Agregar una Tarea

Crear una Tarea para entregar producciones del alumno

La actividad Tarea es una de las mas utilizadas y versatiles, permite al docente pedir la
produccién de un trabajo en Word, Excel, etc. para ser evaluado. Se suele utilizar para
implementar trabajos practicos o exdmenes.

Las Tareas pueden habilitarse durante un rango de fechas especifico. Cuando el estudiante
suba su produccién, Moodle registrard el momento exacto de la entrega. Los trabajos
subidos a la plataforma pueden ser calificados, recibir observaciones, ser revisados y
corregidos varias veces hasta aprobar.

Paso a paso
Para esta tarea necesita contar con un rol de Docente con Permisos de Edicion.

Ingrese a la plataforma y luego a su curso (donde tiene permisos de edicidn).

En la parte superior izquierda, localice y presione el botén de Activar Edicion (ver
imagen). Una vez activado, cambiara a color rojo y el curso mostrara opciones para
agregar recursos y actividades.

Espacio del profesor

Pagina Principal / Cursos / Miscelanea / Espacio del profesor

3. Si todo salié bien, vera que al final de cada Tema aparece un enlace que dice +
Agregar una actividad o recurso. Caso contrario, repita el paso anterior.

e Tema d o Editar ~

+ Afade una actividad o un recurso

4. Haga clic en + Aihade una actividad o recurso. A continuacién, aparecerd una
ventana emergente con todos los recursos y actividades que pueden agregarse a un
curso.



Anade una actividad o un recurso
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Seleccione Tarea y a continuacion, presione el boton Agregar.
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En el campo Nombre de la tarea escriba un titulo representativo, ya que aparecera
en la vista general del curso. Por ejemplo: Trabajo integrador

En el campo Descripcidn desarrolle la consigna. Ademas de escribir una consigna
clara desde lo pedagédgico, tdmese su tiempo para explicitar las condiciones de
entrega. Por ejemplo, si quiere que los alumnos redacten en Word escriba algo
como “... suban el archivo PDF...” de otra forma, puede que reciba el trabajo en un
formato desconocido que no podra evaluar.

También sea claro acerca de sus expectativas: cantidad de pdaginas, si la ortografia
es importante, si debe llevar graficos, si deben citar fuentes, etc.



8. Con la consigna completa, avance hacia abajo hasta el apartado Disponibilidad para
habilitar las fechas de entrega. Vea la imagen de ejemplo y tome nota de la relacidn
de fechas y horas.

-~ Disponibilidad
Permitir entregas desde Q 28 = octubre s 2018 = 00 = 00 = @ Habilitar
Fecha de entrega e 5 % noviembre # 2018 # 23 ¢ 59 = @ Habilitar
Fecha limite (2] g = noviembre * 2018 * 23 & 59 & @ Habilitar
Recordarme calificar en (2] 10 = ? o A 18 = 00 = 00 2 () Habilitar

Mostrar siempre la descripcion @

En Educacion a Distancia se deben habilitar 3 fechas de entrega. Supongamos que
usted estima que el trabajo puede estar listo el 5/11/2018; entonces habilitara la
tarea una semana antes aproximadamente -en nuestro ejemplo el 28/10/18. Ahora
bien, la siguiente pregunta es i qué pasa si el estudiante no logra entregar a tiempo?
Si simplemente lo va a desaprobar, puede dejar la tercera fecha deshabilitada. Por
otra parte, si estd dispuesto a recibir el trabajo, aunque sea tarde, deberd habilitar
una fecha a modo de prdérroga. La ultima fecha es para que la plataforma le
recuerde cuando calificar.

junto con las fechas debe configurar las horas. Para la primera fecha
de apertura siempre es 00:00; para la fecha de entrega y limite es 23:59. La ultima
es a discrecién del docente.

En resumen:

*  Permitir entregas desde: primera fecha temprana de entrega
* Fecha de entrega: es la fecha que ven los estudiantes

* Fecha limite: prorroga

* Recordarme calificar en: recordatorio para el docente

9. Tipo de entrega



10.

11.

12.

13.
14.

Tipos de entrega

Tipos de entrega [0 Texto en linea Archivos enviados

Namero maximo de archivos subidos 0 =

Tamario maximo de la entrega Sitio limite de subida (2GB) &

Tipos de archive aceptados ELeqig Mo hay seleccion

Tipos de retroalimentacién

a) Tipo de entrega puede ser texto en linea (Escribir un texto directamente en el
explorador) o subir un archivo

b) NUmero maximo de archivos esta opcion permite que el alumno suba mds de
un archivo dependiendo del profesor

c) Tamafo del archivo que tiene que subir el alumno

d) Tipo de archivo que el alumno tenga que subir

Configuracion de Entrega
Hay tres opciones las dos primeras tienen que estas en Sl y la ultima en NUNCA.-

A continuacién, avance hasta el apartado Tipos de retroalimentacion. Si desea
registrar directamente en la plataforma un comentario corto, marque la casilla
Comentarios de retroalimentacion. Si desea descargar el archivo del alumno,
marcar las anotaciones en el mismo archivo y devolvérselo, marque la casilla
Archivos de retroalimentacion. Si habilita el campo Comentarios en linea, podra
calificar rapidamente desde la vista rapida del archivo. A continuacién se muestra
un ejemplo de configuracion.

- Tipos de retroalimentacion
Tipos de retroalimentacion Comentarios de retroalimentacion @ Archivos de retroalimentacion @ Hoja de calificaciones externa@

Comentario en linea (2] Si s

Avance hasta el final y presione el botén Guardar cambios y mostrar.

Si necesita hacer algin cambio, presione el icono con forma de engranaje arriba a
la derecha y luego la opcidn de Editar Ajustes. De esa forma volverd al menu
anterior para corregir la consigna, cambiar las fechas, etc.



Trabajo integrador

Editar ajustes

Excepciones de grupo

Sumario de calificaciones

Excepciones de usuario

Roles asignados localmente

Participantes 1 Permisos

Compruebe los permisos
Enviados 0

Filtros
Pendientes por calificar 0 Registros

Copia de seguridad
Fecha de entrega lunes, 5 de noviembre de 2018

Restaurar
Tiempo restante 1 dia 3 horas Calificacion avanzada

Ver libro de calificaciones

Ver/Calificar todas las entregas
Ver/Calificar todas las entregas
Descargar todas las entregas

Cuando el profesor ingresa a la actividad o tarea al final del todo le aparece

VER/CALIFICAR TODAS LAS ENTREGAS -

La primer opcion es para ver todas las entregas de los alumno que el sistema los muestra
en un listado, de ahi el profesor tiene que ingresar a calificaciones uno por uno para la
coreccion.-

Y la ultima opcon es para ver los trabajos entregados alumno por alumno.-



